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. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Polskie Centrum Akredytaciji

ul. Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa

NIP: 951-19-98-004

Numer tel.: 22 355 70 00

Adres poczty elektroniczne;j:

przetarg@pca.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://bip.pca.gov.pl/

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia bedg udostepniane na stronie internetowe;j:
https://bip.pca.gov.pl/

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) [zwanej dalej takze ,pzp"].

N

. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjac;ji.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamodwienh uzupetniajgcych.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza zawarcia umowy ramowe;.

3
4
5
6. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupdw.
7. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania wizji lokalnej.

9

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokona wyboru wykonawcy.

a) zmiana stawki VAT,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia brutto, w razie
ustawowej zmiany stawki podatku VAT;

b) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np. gdy obnizy to
koszty zamdwienia).

10. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
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Uzasadnienie: Podziat zamowienia na czesci grozitby nadmiernymi trudnosciami
technicznymi i nadmiernymi kosztami wykonania zamowienia, a potrzeba skoordynowania
dziatan réznych Wykonawcéw realizujgcych poszczegélne czesci zamoéwienia mogtaby
powaznie zagrozi¢ wkasciwemu wykonaniu zamoéwienia. Brak podziatu zamowienia na czesci
nie naruszy konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie
mniejszym podmiotom, w szczegdlnosci matym i srednim przedsiebiorstwom.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020, poz. 1041 z p6zn. zm.), wraz z odbiorem
przesytek z siedziby Zamawiajgcego, ul. Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa.

2. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdélnego Stownika Zaméwien CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

3. Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera:
1) Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1 do SWZ,
2) Projektowane postanowienia umowy — zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Jezeli OPZ zawieratby w odniesieniu do niektérych cech przedmiotu zamowienia znaki
towarowe, patenty lub pochodzenie - Zamawiajacy, dopuszcza oferowanie rozwigzan
réwnowaznych. Zamawiajgcy, wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy)
lub konkretny produkt przy opisie przedmiotu zamoéwienia, dopuszcza jednoczes$nie
produkty rownowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych co najmniej na
poziomie parametrow wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o
wskazanych lub lepszych parametrach. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
rébwnowazne, jest zobowigzany wykazac, ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. W takim przypadku, Wykonawca zatgcza
do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z jego opisem lub normami.

V. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest realizowac przedmiot zamdwienia od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2022 r., do dnia 31 grudnia 2024 r.

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 4 do SWZ.

VIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o
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wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i
odbierania korespondenciji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikaciji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondenciji
elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania
z miniPortalu dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/warunkiUslugi.aspx
oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie
miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu przestrzega¢ postanowien
tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
informaciji, odwiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie
date ich przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie
moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP).

8. Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: przetarg@pca.gov.pl

9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji
jako zafgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentow
elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen za
pomocg poczty elektronicznej, na adres email: przetarg@pca.gov.pl. Sposéb
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczeh lub elektronicznych kopii
dokumentéw Ilub o$wiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami okreSlonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U 2020 poz. 2452).
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10.Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb

niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

VIIl. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z
wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

— Arkadiusz Jasinski e-mail: a.jasinski@pca.gov.pl

IX. Termin zwigzania oferta

1

. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia

5.01.2022 roku.

. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mie¢ zainstalowany na

komputerze .NET Framework 4.5. Aplikacja dziata na platformie Windows (8, 10).
Aplikacja nie jest dostepna dla systemu Linux i MACOS.

Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

Jezeli na oferte skfada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do
ktérego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu
Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania). W kolejnym
kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder
zawierajgcy dokumenty sktadajgce sie na oferte.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze
zm), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng
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cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest,
wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca
sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposéb umozZliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez
Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce
podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informac;ji
zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

7. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiescic wszystkie
informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

8. Zlozona oferta powinna zawiera¢ zaszyfrowane wedtug Instrukcji uzytkowania systemu
miniPortalu nizej wymienione dokumenty:
1) wypetiony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniong (ne) do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy Formularz Oferty, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
SWzZ;
2) wypetniony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniong (ne) do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy Szczegdétowy formularz cenowy, stanowigcy
zatgcznik nr 3 do SWZ;
3) petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu tj. petnomocnictwo nalezy
przesta¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby do tego upowaznionej. W przypadku, gdy
Wykonawca bedzie dysponowat jedynie petnomocnictwem w formie pisemnej,
przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa powyzej, moze dokonac¢ rowniez notariusz;
4) w przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca
winien zatgczy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majgce wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
5) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu, w zakresie wskazanym
w SWZ oraz spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 5. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez
Wykonawcéw, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z
Wykonawcéw.

9. Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty.

Xl. Sposéb oraz termin skladania ofert

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty
opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.
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Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 7.12.2021 r.,
do godz. 11:00

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie skfadania ofert.

Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia lub wycofania oferty
na ,ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy
zapisac i zachowac. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego
rowniez na miniPortalu. Sposob wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika
dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

XIl. Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7.12.2021 r., o godzinie 11:30

Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia.

Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacije o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XIll. Podstawy wykluczenia

1.

Zamawiajacy wykluczy wykonawce z postepowania o udzielenie zamdwienia w
przypadku zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek o ktérych mowa w art. 108 ust. 1i 109
ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i
109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wypetnione o$wiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru na zatgczniku nr 5 do SWZ. W przypadku
wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie wg wzoru na
zatgczniku nr 5 do SWZ skiada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.
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3. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

XIV. Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna, ze warunek udzialu w postepowaniu zostat spetniony, jesli
wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
terenie catego kraju na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 z pézn.
zm.);

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie;
c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.

W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, wraz z ofertg nalezy ztozy¢
wypetnione oswiadczenie wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do SWZ.

XV. Informacje dotyczace obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o
prace

1.  Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce osob biorgcych udziat w realizacji zamowienia w zakresie odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

2. Zasady dokumentowania spetnienia wymogu, o ktorym mowa w ust. 1, okreslone zostaty
we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ.

3. Ztytulu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia do realizacji zamowienia
0s0b wskazanych w pkt 1 Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty
przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okre$lonej we wzorze umowy.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena ofertowa stanowi ogolny koszt ustugi stanowigcej przedmiot zaméwienia i musi
by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w SWZ i OPZ oraz obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamédwienia, w tym prowizje nalezng Wykonawcy z tytutu
Swiadczonych ustug.
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Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Szczegdtowego formularza cenowego
stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ i okreslenia w nim cen jednostkowych odrebnie dla
poszczegoélnych rodzajow ustug wskazanych w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ. Cena podana w formularzu
ofertowym stanowi szacunkowg cene tgczng za wykonanie zamowienia.

Wykonanie Umowy bedzie rozliczane w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w ofercie
oraz faktycznie wykonane ustugi na zasadach okreslonych w umowie (zatgcznik nr 4 do
SWZ). Rodzaje i liczbe przesytek okresla formularz ofertowy (zatgcznik nr 3 do SW2).
Okreslona w formularzu ofertowym liczba wskazanych w nim rodzajow przesytek w
ramach Swiadczonych ustug jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Do kalkulacji liczby przesytek okreslonych w formularzu
ofertowym, Zamawiajgcy przyjat srednie roczne liczby przesytek kazdego rodzaju.

Cena powinna by¢ wyrazona do dwoch miejsc po przecinku i powinna zawiera¢ wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) Oczywiste omytki pisarskie,

2) Oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczgcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zaoferowana cena dotyczy catego przedmiotu zamowienia.

XVII. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert

1.

Ocenie bedg podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwiecej punktéw w ramach
przyjetych kryteriéw oceny ofert.

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
a) Kryterium cena (C) — waga kryterium 60%;
b)  Kryterium bezptatnego Sledzenie przesytek poleconych (P) — waga kryterium
40%.

W ramach kryterium ,cena” punktacja zostanie obliczona w nastepujgcy sposob:
Ci— liczba punktéw w kryterium ,cena” oferty badanej
Cb — cena oferty badanej
Cmin — cena minimalna sposréd ztozonych ofert
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4.

Ci = Cmin/Cb x 60

W ramach kryterium ,bezptatnego sledzenie przesytek poleconych” ocena zostanie
dokonana na podstawie wypetnionego ,Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji
Wykonawcy. Wykonawca, ktéry zaoferuje Zamawiajgcemu mozliwos¢ sledzenia przez
Internet statusu przesytek poleconych krajowych lub zagranicznych na podstawie
nadanego przez Wykonawce numeru przesytki otrzyma odpowiednio:

e Bezptatne sledzenie przesytek poleconych krajowych — 25 pkt

« Sledzenie przesytek poleconych zagranicznych - 15 pkt

o Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci sledzenia przesytek poleconych

otrzyma 0 pkt.

Catkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
wzoru: S=C+P

Punkty zostang obliczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Punkty
uzyskane w powyzszych kryteriach zostang zsumowane. Najwyzsza liczba punktéw
wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
dokona wyboru oferty zgodnie z art. 248 ustawy.

XVIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XIX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Zamawiajgcy zawiera umowg w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposaéb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedng oferts.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie po-
informowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktére stanowig Zatacznik Nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig
Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspétprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé

Strona 10



ponownego badania i oceny ofert spos$réd ofert pozostaltych w postepowaniu
Wykonawcdw albo uniewazni¢ postepowanie.

XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponie$s¢ szkode, w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw pzp.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sig do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegotowe informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej" pzp.

XXI. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. Zataczniki do SWZ

Integralng czesciag niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)

2. Formularz Ofertowy

3. Szczegodtowy formularz cenowy

4. Istotne postanowienia Umowy

5. Wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu;

6. Klauzula informacyjna RODO
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1.

Zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, ktéry bedzie realizowany na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegodlnosci w
ustawie z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz. 1041
z p6zn. zm.) oraz ustuga odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

Przez przesyiki pocztowe listowe krajowe i zagraniczne rozumie sie przesyiki listowe,

gdzie:

2.1. S - maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,

M - maksymalny wymiar koperty C4 (229 *324 x 20mm) do 1000g,
L - ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm,
przy czym dtugo$¢ nie moze byé, wieksza niz 600mm) - do 2000g;

2.2. list zwykty, to przesytka nierejestrowana, nadawana i doreczana bez
pokwitowania, o podstawowym czasie doreczenia dla tego rodzaju przesyiki;

2.3. list zwykly najszybszej kategorii, to przesyika nierejestrowana o skréconym czasie
doreczenia w stosunku do podstawowego czasu doreczenia przesytki tego
rodzaju, nadawana i doreczana bez pokwitowania;

2.4. list rejestrowany, to przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w
sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
przyjmowana za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem odbioru;

2.5. list rejestrowany najszybszej kategorii, to przesytka o wiasciwosciach opisanych w
pkt. 2.4 powyzej i jednoczesnie o najszybszej kategorii doreczenia dla tego rodzaju
przesyiki;

2.6. list rejestrowany ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, to przesytka o
wiasciwosciach  opisanych w pkt. 2.4 powyzej i jednoczes$nie doreczana w
sposob umozliwiajgcy uzyskanie przez nadawce potwierdzenia jej odbioru w
postaci dokumentu zawierajgcego co najmniej informacje o dacie odbioru przesyiki
i danych osoby odbierajgcej po stronie adresata;

2.7. list rejestrowany najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, to
przesytka o wiasciwosciach opisanych w pkt. 2.6 powyzej i jednoczesnie o
najszybszej kategorii doreczenia dla tego rodzaju przesyiki;

2.8. list rejestrowany z zadeklarowang wartoscig, to przesyltka o wtasciwosciach
opisanych w pkt. 2.4 lub 2.5 lub 2.6 lub 2.7 powyzej, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartosci przesyiki podanej przez Zamawiajgcego.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki o wadze
do
10.000 g (Gabaryt A i B), gdzie:
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

gabaryt A, to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiarow nie moze
przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300 mm;

gabaryt B, to przesylka o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza dtugos¢ 600 mm lub dlugosé¢ 500 mm lub szeroko$¢ 300 mm,
maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dlugos¢
nie moze by¢ wieksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

paczka zwykta, to przesytka w obrocie powszechnym, rejestrowana, niebedgca
przesyikg listowa, o podstawowym czasie doreczenia dla tego rodzaju przesyiki,
przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, przyjmowana za pokwitowaniem przyjecia i
doreczana za pokwitowaniem odbioru;

paczka najszybszej kategorii, to przesytka o wlasciwosciach opisanych w pkt. 3.3
i jednoczesnie o najszybszej kategorii doreczenia dla tego rodzaju przesyiki;
paczka z zadeklarowang wartoscig, to przesytka o wtasciwosciach opisanych w
pkt. 3.3 lub 3.4 powyzej, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesyiki podanej
przez Zamawiajgcego.

Doreczanie przesytek pocztowych listowych oraz paczek pocztowych, przyjetych do
przemieszczenia i doreczenia, odbywaé sie bedzie w jak najkrétszym czasie z
zastrzezeniem, iz deklarowany czas ich dostarczenia adresatowi wynosi odpowiednio:

41.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.
4.13.
4.14.
4.15.

list krajowy zwykty — maksymalnie 6 dni od dnia nadania,

list krajowy zwykty najszybszej kategorii — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,
list krajowy rejestrowany — maksymalnie 6 dni od dnia nadania,

list krajowy rejestrowany najszybszej kategorii — maksymalnie 4 dni od dnia
nadania,

list krajowy rejestrowany ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — maksymainie 6
dni od dnia nadania,

list krajowy rejestrowany ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

list krajowy rejestrowany z zadeklarowang wartoscig — maksymalnie 6 dni od dnia
nadania,

list krajowy rejestrowany z zadeklarowang wartoscig najszybszej kategorii -
maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

list zagraniczny zwykty — maksymalnie 10 dni od dnia nadania,

list zagraniczny najszybszej kategorii, doreczany na terenie Europy — maksymalnie
6 dni od dnia nadania,

list zagraniczny najszybszej kategorii, doreczany poza terenem Europy -
maksymalnie 10 dni od dnia nadania,

paczka krajowa zwykta — maksymalnie 6 dni od dnia nadania,

paczka krajowa najszybszej kategorii — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,
paczka zagraniczna zwykfa — maksymalnie 14 dni od dnia nadania,

paczka zagraniczna najszybszej kategorii doreczana na terenie Europy -
maksymalnie 10 dni od dnia nadania,
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4.16. paczka zagraniczna najszybszej kategorii doreczana poza terenem Europy —
maksymalnie 14 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu przesytek niedoreczonych, do siedziby
Zamawiajgcego, niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, oraz
zwrotnych potwierdzeh odbioru przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych —
niezwtocznie po ich pokwitowaniu przez adresata. W przypadku koniecznosci zwrotu do
Zamawiajgcego, nadanych przez niego przesytek krajowych i zagranicznych najszybszej
kategorii dopuszcza sie, by byly one przesytane jako przesyiki zwykte. Zwrot do siedziby
Zamawiajgcego nastgpi w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. 08:00-16:00.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania, wraz z dokumentami nadawczymi, z siedziby Zamawiajgcego, od
poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godzinach 13.00-16.00. Odbioru dokonywac
bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce, podpisem i datg w zestawieniu przesytek nadanych.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwoS¢ osobistego nadania przesytek w
placowkach nadawczych Wykonawcy w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w
godzinach od 8:00 do 20:00, przy czym odlegtos¢ placéwek nadawczych Wykonawcy od
siedziby Zamawiajgcego wynosi¢ bedzie nie wiecej niz 1 km.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek pocztowych listowych i

paczek pocztowych do nadania w nastepujgcy sposob:

8.1. przesylki pocztowe listowe rejestrowane wpisane bedg do pocztowej ksigzki
nadawczej (PKN) — zgodnie ze wzorem obowigzujgcym w systemie
teleinformatycznym Zamawiajgcego (zawierajgcym informacje o liczbie przesytek,
doktadnym adresie adresata i rodzaju przesytki). Przesyiki zostang utozone
zgodnie z numeracjg wynikajgcg z PKN;

8.2. przesykki pocztowe zwykte, nierejestrowane wpisane bedg do wykazu przesytek
zwyktych;

8.3. zarowno PKN, o ktérym mowa w pkt. 8.1, jak i wykaz, o ktorym mowa w pkt. 8.2,
sporzgdzone zostang w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajgcego;

8.4. paczki pocztowe zostang przekazane z odpowiednio wypetnionym drukiem
nadawczym (dopuszczalne jest uzycie druku stosowanego u Wykonawcy);

8.5. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesyiki
pocztowej i paczki pocztowej (zwykta, polecona, z zadeklarowang warto$cia,
bedaca najszybszej kategorii oraz o dodatkowej ustudze ,potwierdzenie odbioru”)
na stronie adresowej przesytki;

8.6. w przypadku paczek pocztowych i przesytek pocztowych listowych rejestrowanych
z dodatkowg ustugg ,potwierdzenia odbioru” Zamawiajgcy dokona uzupetnienia
danych na druku ,potwierdzenia odbioru”;

8.7. Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny na przygotowanie przesytek pocztowych
listowych i paczek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie
bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;
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10.

11.

12.

13.

8.8. opakowanie przesytek pocztowych listowych bedzie stanowita koperta
Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona przez zaklejenie;

8.9. opakowanie paczki pocztowej bedzie zabezpieczone przed dostepem do
zawartoéci oraz bedzie uniemozZliwialo uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania;

8.10. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie dodatkowego opakowania Wykonawcy.
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ druki zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz druki
do nadawania paczek w ilosciach zgtaszanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z jego
potrzebami. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie jej transportu, Wykonawca zobowigzany
bedzie do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed dalszym jej uszkodzeniem na
swoj koszt oraz dostarczenia do Zamawiajgcego protokotu opisujgcego okolicznosci
powstania uszkodzenia oraz jego rodzaj i zakres.

Wiasne znaki Wykonawcy, stuzgce do potwierdzania optat dotyczgcych ustugi pocztowej,
umozliwiajgce identyfikacje Umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé
Zamawiajgcemu w terminie do 14 dni od dnia podpisania Umowy. Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do ich umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oraz na PKN
oraz wykazie przesyiek.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugi ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru”, stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesyilki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pézn zm.).
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Zatacznik nr 2 do SWZ

(nazwa i adres Wykonawcy, w tym nr faksu lub adres e-mailowy)’

OFERTA

I. W postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego prowadzonym na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych
przez Polskie Centrum Akredytaciji na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym wraz z odbiorem przesytek z siedziby Zamawiajgcego, znak sprawy
PF.260.4.2021”, oferujemy wykonanie niniejszego zamowienia zgodnie z wymaganiami
zawartymi w SWZ oraz na warunkach okreslonych w postanowieniach umowy (zatgcznik nr
4 do SW2).

a) Cena catkowita oferty za wykonanie catosci Przedmiotu Zamoéwienia wynosi
tacznie....n e brutto PLN, w tym podatek VAT w wysokosci
R R R, zh.

Szczegbtowe ceny zawarte sg w Szczegdtowym formularzu cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 3 do SWZ.

b) Oswiadczamy, ze oferujemy:

Deklaracja

Wykonawcy
Bezptatne Sledzenie przesytek poleconych krajowych TAK/NIE**
Bezptatne sledzenie przesytek poleconych zagranicznych TAK/NIE**

**niepotrzebne skresli¢

Il. Ponadto oswiadczamy, ze:

' W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspélnie nalezy poda¢ nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow
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1. Jestesmy zwigzani ofertg do dnia 5.01.2022

2. Zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania przez Zamawiajgcego naszej oferty:

a) zawrze¢ Umowe na realizacje przedmiotu zaméwienia, na warunkach okreslonych
w zat. nr 4 do SWZ, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

b) wykonac¢ przedmiot zamowienia zgodnie z zapisami SWZ.

3. Przedktadajgc Zamawiajgcemu naszg oferte oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z
trescig SWZ oraz postanowieniami umowy i akceptujemy je bez zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze nastepujgce dokumenty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogg by¢ udostepniane:

5. Zamierzamy powierzy¢ ponizej wskazane czesci zamowienia do wykonania
podwykonawcom?.

Lp. Czes$¢ zamowienia, nazwa i adres podwykonawcy

6. Informujemy, Zze naszafirma...........c.coooiiiiiiiii nalezy ** do sektora:
a) mikro przedsigbiorstw,

b) matych przedsiebiorstw,

c) $rednich przedsiebiorstw,

d) duzych przedsiebiorstw,

(w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej —
Dz.U. 22016 r. poz. 1829 z pézn. zm.),

**niepotrzebne skresli¢

miejscowosc i data

2 Wypetnié tylko, gdy dotyczy
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(nazwa i adres Wykonawcy, w tym nr faksu lub adres e-mailowy)

Szczegoétowy formularz cenowy

Nr postepowania: (PF.

260.4.2021)

Zalacznik nr 3 do SWZ

1. Cena powszechnych ustug pocztowych w ramach postepowania:

Koszt
Szacowana Cena catkowity
liczba jednostkowy netto dla
przesytek do netto za szacowanej
Lp. Rodzaj przesyiki nadania w nadang liczby
okresie przesytke przesytek
realizacji danego danego
umowy rodzaju rodzaju
(3*4)
1 2 3 4 5
list zwykty w obrocie krajowym
1 Format S 31000

list zwykly w obrocie krajowym najszybszej kategorii

2 Format S 60
3 Format M 350
list rejestrowany w obrocie krajowym
4 Format M 30
5 Format L 10
list rejestrowany w obrocie krajowym najszybszej kategorii
6 Format S 13000
7 Format M 15000
8 Format L 4000

ustuga potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym

9

Wszystkie formaty

3000
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Koszt

Szacowana Cena catkowity
liczba jednostkowy netto dla
przesytek do netto za szacowanej
Lp. Rodzaj przesyiki nadania w nadang liczby
okresie przesytke przesytek
realizacji danego danego
umowy rodzaju rodzaju
(3*4)
1 2 3 4 5

list rejestrowany w obrocie zagranicznym najszybszej kategorii

10 Europa 80

paczka najszybszej kategorii w obrocie krajowym

11 gabaryt A waga do 5 kg 30

Wartos¢ bez podatku VAT

Warto$¢ podatku VAT

Wartos$¢ z podatkiem VAT

*Zamawiajgcy zastrzega, iz podane liczby przesytek pocztowych wskazane w tabeli powyzej
sqg ilosciami szacunkowymi. Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie Wykonawcy jedynie za ustugi
faktycznie zrealizowane.

*Jezeli cena jednostkowa dla danego rodzaju przesytki jest uzalezniona od gabarytow przesyiki,
prosimy o podanie ceny usrednione;j.

*W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ustug nieujetych w formularzu, ustugi te

beda rozliczane wedtug cennikdéw obowigzujgcych u Wykonawcy, podanych do wiadomosci
publicznej.
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2. Cena ustugi odbioru przesytek:

Cena
Liczba Jednr?;[’iléowa Koszt
o - miesiecy catkowity
Lp. Adresy lokalizacji Zamawiajgcego swiadczenia (i?gga(r;int netto
Ustugi gezny (3*4)
za wykonanie
ustugi)
1 2 3 4 5
1 Polskie Centrum Akredytacji, ul. 36
Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa
Wartos¢ bez podatku VAT
Warto$¢ podatku VAT

Wartos¢ z podatkiem VAT

3. Laczna wartos¢ ustug z tabeli 1 2

Wartos¢ bez podatku VAT

Warto$¢ podatku VAT

Wartos$¢ z podatkiem VAT

(miejscowos¢, data)

uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy)

(podpis z pieczatkg imienng, lub podpis czytelny osoby
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Zalacznik nr 4 do SWZ

Umowa

zawartawdniu ... w Warszawie, pomiedzy:

Polskim Centrum Akredytacji, krajowg jednostkg akredytujgca, bedacg panstwowg osobg
prawng, z siedzibg: 01-382 Warszawa, ul. Szczotkarska 42, NIP: 9511998004, REGON:
017168960, zwane w tresci Umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowane przez Panig Lucyne
Olborskg — Dyrektora Polskiego Centrum Akredytacji

a

......................................................... ,zsiedzibg: ..............ocoeeee, KRS
.................... , NIP: ..., REGON: .................., Zwang w tresci umowy
~WVykonawcg”, reprezentowana przez:

Zamawiajgcy i Wykonawca, zwani dalej tgcznie ,,Stronami” lub indywidualnie ,,Strong”,
postanawiajg co nastepuje.

Niniejsza Umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy
(zwanej dalej ,Ofertg”) w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie z
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (znak sprawy
PF.260.4.2021), zwanym dalej ,Postepowaniem”.

Wszelkie odwotania w Umowie do Oferty, Opisu Przedmiotu Zaméwienia objetego
zatgcznikiem nr 1 do Umowy (zwanego dalej ,OPZ”) lub do Postepowania sg wigzace
dla Stron.

§1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ustugi odbioru przesytek dla Polskiego Centrum Akredytacji, zwanych
dalej ,Ustugami” lub ,,Przedmiotem Umowy”.

2. Rodzaje, liczbe i ceny jednostkowe przesytek okresla formularz cenowy (Zatgcznik nr 3
do Umowy). Okreslona w formularzu ofertowym liczba wskazanych w nim rodzajow
przesytlek w ramach swiadczonych ustug jest szacunkowa i moze ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

3. Szczegdty dotyczace Przedmiotu Umowy okresla OPZ, stanowigcy Zatgcznik nr 1
do Umowy.

§2.

Czas trwania Umowy

Termin realizacji Umowy przypada na okres ..................... r.
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§3.
Obowiazki Stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wywigzanie sie ze zobowigzan wynikajgcych z Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze Przedmiot Umowy realizuje w ramach zawodowo
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz, ze posiada uprawnienia do wykonania
dziatalnosci objetej Przedmiotem Umowy. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego o utracie wymaganych uprawnien niezbednych
do prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy oraz innych zmian w tym zakresie.

3. Wykonawca na dzien zawarcia Umowy oswiadcza, ze nie istniejg zadne przeszkody
natury technicznej badz prawnej uniemozliwiajgce prawidtowe swiadczenia Ustug.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug z nalezytg starannoscig, w sposéb
profesjonalny, zgodnie z najlepszymi praktykami przyjetymi przy $wiadczeniu ustug tego
rodzaju.

5. Zamawiajgcemu stuzy prawo statego nadzoru nad sposobem i przebiegiem realizaciji
Przedmiotu Umowy przez Wykonawce. Ponadto, Zamawiajgcemu stuzy prawo zgdania
od Wykonawcy, w kazdym czasie, wszelkich informacji dotyczacych realizacji Umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie, ze jego pracownicy realizujgcy niniejszg Umowe zapoznajg
sie z klauzulami informacyjnymi dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych,
stanowigcymi zatgcznik nr 4 do Umowy.

§4.

Wynagrodzenie

1. W zamian za nalezyte swiadczenie Ustug wskazanych w §1 Umowy, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci odpowiadajgcej
wartosci faktycznie zrealizowanych przez Zamawiajgcego Ustug, przy czym szacunkowa
taczna  wartos¢  wynagrodzenia  wynosi  ................... zt  brutto (stownie:

............................................................... ).

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 zawiera podatek VAT oraz wszelkie koszty Wykonawcy
zwigzane ze sSwiadczeniem Ustug i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
wzgledem Zamawiajgcego wynikajgce z wykonania Umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do wykorzystania catosci kwoty
przeznaczonej na realizacje Przedmiotu Umowy i dokona zaptaty za faktycznie
zrealizowane Ustugi. W takim przypadku Wykonawca nie bedzie dochodzit z tego tytutu
roszczen.

4. Wykonanie Ustug rozliczane bedzie w okresach miesigcznych, w oparciu o faktycznie
zrealizowang liczbe Ustug. Strony przyjmujg, ze poczatkiem danego okresu
rozliczeniowego jest pierwszy dzien miesigca.

5. Kwote wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy bedzie stanowi¢ suma iloczynéw
faktycznej liczby zrealizowanych Ustug i cen jednostkowych netto tych Ustug okreslonych
w formularzu cenowym (Zatgcznik nr 3 do Umowy), powigkszona o kwote podatku od
towarow i ustug, obliczong zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ustug nieujetych w formularzu
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cenowym, rozliczenie takich ustug nastgpi na podstawie cennikow obowigzujgcych u
Wykonawcy, podanych do wiadomosci publicznej.

6. Zaptata wynagrodzenia za wykonane Ustugi nastgpi z dotu, na podstawie wystawionej
faktury VAT, do ktérej Wykonawca kazdorazowo dotgczy zestawienie Ustug
zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym.

7. Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie do 21 dni liczac od daty
wystawienia faktury, przelewem narachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

8. Za dzien zapfaty uwazany bedzie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

9. Strony ustalajg, ze Zamawiajgcy moze potraci¢ z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia
wszelkie wierzytelnosci powstate na podstawie Umowy, w tym szczegdlnosci kary
umowne.

§5.

Zmiany zapiséw Umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci, z wyjatkiem nastepujgcych przypadkéw, wymagajgcych jedynie pisemnego
powiadomienia drugiej Strony (w formie tradycyjnej lub na wskazany adres poczty
elektronicznej):

1) zmiana adresu siedziby Zamawiajgcego,

2) zmiana danych kontaktowych, oséb upowaznionych do reprezentacji Strony
przy realizacji przedmiotu Umowy,

3) zmiana adreséw korespondencyjnych Stron.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy w formie pisemnego aneksu w
przypadku zmiany:

1) stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w zakresie w jakim zmiana stawki podatku ma
wplyw na ceny jednostkowe,

2) przepisdw dotyczgcych ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe,

3) wysokosci minimalnego wynagrodzenia albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

4) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;

5) poziomu kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia, jezeli zmiany te bedg miaty
wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykonawce.

3. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w
ust. 2, bedzie obejmowac wytgcznie czes¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy przez
Wykonawce.

4. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 wartoS¢ netto wynagrodzenia
Wykonawcy nie zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto wynagrodzenia zostanie
wyliczona na podstawie nowych przepiséw, przy czym zmiana dotyczy wytgcznie faktur
wystawionych pod dacie wejscia w zycie przepiséw zmieniajgcych stawke podatku VAT.

5. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze
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10.

11.

12.

zwiekszeniem wysokosci wynagrodzen pracownikow swiadczgcych ustugi bezposrednio
zwigzane z realizacjg niniejszej umowy, do wysokosci aktualnie obowigzujgcego
minimalnego wynagrodzenia za prace, albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej z
uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych z nimi zwigzanych. Kwota
odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do czesci
wynagrodzenia pracownikéw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy.

W przypadku zmiany, o ktdérej mowa w ust. 2 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z
wyptatg wynagrodzenia Pracownikom swiadczacym ustugi bezposrednio zwigzane z
realizacjg niniejszej umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie
odnosic¢ sie wylgcznie do czesci wynagrodzenia pracownikéw, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do
drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, wraz z uzasadnieniem
zawierajgcym w szczegolnosci szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktorej
nastgpita badz nastgpi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajgca
zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. Zmiana wysokosci wynagrodzenia, o ktorej mowa w art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Pzp

obowigzywac bedzie od podpisania aneksu i bedzie obejmowa¢ wyréwnanie za okres od

dnia wejscia w zycie zmian, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-4, lecz nie wczesniej niz od

dnia ztozenia prawidtowego wniosku Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 7.

Jezeli z wnioskiem o zmiane umowy wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany

dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac, w jakim zakresie zmiany te

majg wptyw na wykonanie umowy, w szczegolnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzenh (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow,
wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej
temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 3 lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed jak i po zmianie) pracownikow,
wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce
oraz kwot wptacanych przez pracodawce do PPK z okresleniem zakresu (czesci etatu),
w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o
ktorej mowa w ust. 2 pkt 4.

W terminie 14 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, Strona, ktéra otrzymata

wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz

wskaze kwote, o ktoérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo
informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku

o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Zmiana wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 5 dokonana zostanie z

uwzglednieniem ponizej wskazanych zasad:
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13.

14.

1) poziom zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdéwienia, uprawniajgcy Strony do
wystgpienia z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, okresla sie na nie mniej niz 5% w
stosunku do przedmiotowych kosztéw na dzien zawarcia umowy;

2) poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia: 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy. Kolejna zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w niniejszym
ustepie, moze nastgpi¢ po uptywie 12 miesiecy liczac od dnia ostatniej zmiany
wynagrodzenia;

3) sposob okreslenia wptywu zmiany kosztéw na koszt wykonania zamowienia:

a) w celu okreslenia wptywu zmiany kosztéw na koszt wykonania zamdéwienia Strona
wnioskujgca zobowigzana jest uzasadni¢ swoj wniosek przedstawiajgc stosowne
dokumenty potwierdzajgce wzrost lub spadek kosztéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt
S5;

b) wynagrodzenie nalezne Wykonawcy do wypfaty, zgodnie z umowg, ulegnie
zmianie od pierwszego dnia po uptywie odpowiednio: dnia, w ktorym uptyneto 12
miesiecy od dnia zawarcia umowy, a nastepnie 12 miesigcach liczgc od dnia
ostatniej zmiany wynagrodzenia;

4) maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajgcy w efekcie
zastosowania postanowien o0 zasadach wprowadzania zmian wysokoSci
wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 5 wynosi 5 % wynagrodzenia wskazanego
w §4 ust. 1;

5) w celu unikniecia watpliwosci Strony zgodnie postanawiajg, ze wynagrodzenie
wyptacone lub nalezne do wyptaty Wykonawcy przed dniem zmiany nie podlega
Zmianie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany adresu siedziby Zamawiajgcego w trakcie

realizacji umowy. W powyzszym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia

ustugi odbioru przesytek z nowego adresu siedziby Zamawiajgcego. O zmianie siedziby

Wykonawca zostanie powiadomiony drogg pisemng nie pozniej niz na miesigc przed

planowang zmiang. W 2zwigzku ze zmiang siedziby Wykonawcy nie przystuguje

dodatkowe wynagrodzenie.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany lub uszczegoétowienia postanowien Umowy w

zakresie zasad Swiadczenia ustugi (np. zasad oznaczania i adresowania przesytek), w

tym poprzez odniesienie do odpowiednich regulaminéw obowigzujgcych u Wykonawcy.

§6.

Rozwigzanie Umowy

. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢c Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli

Wykonawca powierzy wykonanie Umowy lub jej czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez
zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemne;.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢c umowe z waznych powoddéw, w szczegdlnosci
w przypadku zawinionego naruszania przez WWykonawce istotnych postanowien Umowy.
W powyzszym przypadku Zamawiajgcy przed odstgpieniem od Umowy wyznaczy
Wykonawcy odpowiedni, nie krotszy niz 3 dni, termin do usuniecia wskazanych naruszen,
z zagrozeniem iz po jego bezskutecznym uptywie bedzie uprawniony do wypowiedzenia
Umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
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Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

§7.
Klauzule spoteczne

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce oséb biorgcych udziat w realizacji zaméwienia w zakresie odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

2. W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji zaméwienia,
zamawiajacy jest uprawniony w szczegoélnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.

wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania

ww. wymogow.

3. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie Wykonawca przedfozy Zamawiajgcemu dowody i wyjasnienia w
celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub Podwykonawce osdb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci w
trakcie realizacji zaméwienia. Zamawiajgcy moze zgda¢ w szczegolnosci nastepujacych
dowodow:

o oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace o0sob wykonujgcych czynnosci, ktoérych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolno$ci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosSci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy
o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia
w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

e poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umoéw o prace osob wykonujgcych w trakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w
sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia RODO?® oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych. Informacje takie jak: imi¢ i nazwisko, data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do
zidentyfikowania;

e zaswiadczenie wiadciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

o poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych)
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pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia RODO
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizaciji,

e o0Swiadczenie zatrudnionego pracownika.

. Brak zatrudnienia os6b biorgcych udziat w realizacji zamoéwienia na zasadach
wskazanych powyzej, skutkowac bedzie naliczeniem kary umownej zgodnie z § 8 ust. 4
Umowy.

. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowodow,
o ktérym mowa w ust. 3 w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia zgodnie z ust. 1, traktowane bedzie na réwni z niespetnieniem przez
Wykonawce ww. wymogu.

. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§8.

Kary umowne

. Strony ustalajg, ze Zamawiajgcemu przystugiwa¢ bedzie uprawnienie do dochodzenia
na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokosC¢ zastrzezonych
kar umownych.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe. Odszkodowania
wyptacane bedg na podstawie rozstrzygnietych postepowan reklamacyjnych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w zakresie reklamacji ustugi pocztowe;j.

. Niezaleznie od roszczen odszkodowawczych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Zamawiajgcy
ma prawo do naliczenia nastepujgcych kar umownych:

a) w przypadku nieterminowego odbioru przesytek  przygotowanych do
wyekspediowania, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umowne;j
w wysokosci 100 zt za kazdy dzien zwtoki;

b) w przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn za ktére odpowiedzialnosé ponosi
Wykonawca, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w
wysokosci 20% kwoty, okreslonej w § 4 ust. 1;

. Zamawiajgcy zastrzega, ze w razie braku spetnienia wymagan dotyczacych zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, o ktérych mowa w § 7, w tym niedostarczenia w
wymaganym przez Zamawiajgcego terminie dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie
na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,2% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4
ust. 1 za kazdy dzien, w ktérym Wykonawca pozostaje w zwloce z realizacjg tego
zobowigzania.

. taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie przekroczy 30% szacunkowej fgcznej
wartosci wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w §4 ust. 1.
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§9.

Reklamacje Ustug

Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Ustugi w okresie wynikajgcym z przepiséw prawa ogoélnie obowigzujgcego.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni dla przesytek
krajowych i 90 dni dla przesytek zagranicznych od dnia otrzymania przez Wykonawce
reklamaciji.

§10.
Reprezentacja strony przy wykonywaniu Umowy

. Osobami uprawnionymi do reprezentowania Stron w trakcie wykonywania Umowy sa:
1) po stronie Zamawiajgcego:

. Osoba reprezentujgca Zamawiajgcego, wskazana w ust. 1 pkt 1, uprawniona jest do:
1) nadzoru nad realizacjg Ustugi,

2) kontroli zatrudnienia, na zasadach okreslonych w § 7 Umowy, przy czym czynnosci
w tym zakresie mogg by¢ wykonywane rowniez przez inne osoby, w tym
pracownikéw dziatu HR Zamawiajgcego,,

3) odbioru Ustug za dany okres rozliczeniowy,
4) zlecania Ustug.

. Osoby wskazane w ust. 1 uprawnione sg do podejmowania wszelkich niezbednych
dziatan wynikajgcych z Umowy, a takze dziatah przez nig nieprzewidzianych, ktérych
podjecie jest konieczne do prawidtowego swiadczenia Ustug.

. Zmiana osoby uprawnionej do reprezentacji Stron w trakcie $wiadczenia ustug nastepuje
poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony i nie powoduje koniecznosci zmiany
Umowy.

§11.

Zachowanie tajemnicy

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie realizacji Umowy, jak réwniez po jej rozwigzaniu
lub wygasnieciu, osoby zatrudnione przez Wykonawce przy wykonaniu Ustugi zachowajg
w tajemnicy wszelkie dane uzyskane w toku wykonywania Umowy, a takze
nieprzeznaczone do wiadomosci publicznej informacje dotyczgce Zamawiajgcego lub
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa innych podmiotéw w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1913 z pézn zm.) zwane dalej ,Informacjami Poufnymi”.

. Informacje Poufne, o ktérych mowa powyzej, mogg by¢ wykorzystywane i przetwarzane
przez Wykonawce oraz osoby, ktorymi postuguje sie w wykonaniu niniejszej Umowy,
wytacznie w celu realizacji Ustugi. Zamawiajgcy wyraza zgode na udostepnianie przez
Wykonawce Informacji Poufnych: jego wspdlnikom nadzorujgcym wykonanie Ustugi,
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1.

—_—

osobom $wiadczgcym prace na rzecz Wykonawcy (niezaleznie od formy prawnej tego
zatrudnienia) zaangazowanym w wykonanie Ustugi, jego ubezpieczycielowi w zakresie
odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy oraz doradcom prawnym Wykonawcy,
jak réwniez przedstawicielom Wykonawcy Ilub innym podmiotom powigzanych
z Wykonawca.

Za naruszenie ww. obowigzkow Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
kwocie 50% wynagrodzenia miesiecznego brutto za kazdy przypadek. Niezaleznie od
obowigzku zaptaty kary umownej, w przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzku
zachowania poufnosci, o ktérym mowa w niniejszym ustepie, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na
zasadach ogodlnych. Jednoczesnie, jezeli w zwigzku z naruszeniem przez Wykonawce
obowigzku zachowania poufnosci jakikolwiek podmiot wystgpi wobec Zamawiajgcego z
uzasadnionymi roszczeniami o naprawienie szkody, Wykonawca zobowigzuje sie do
zaspokojenia tych roszczenh w catosci oraz do zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku
Swiadczenia z tego tytutu oraz do zwrotu Zamawiajgcemu wszelkich poniesionych
kosztéw zwigzanych z takimi roszczeniami.

§12.
Ochrona danych osobowych

Strony  oswiadczajg, ze sg administratorami danych  osobowych w
rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODOQO”), w odniesieniu do danych
osobowych o0soéb fizycznych tj. Stron umowy prowadzgcych dziatalno$¢ w formie
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej lub spotki cywilnej lub oséb reprezentujgcych
Strony oraz o0séb fizycznych wskazanych przez Strony jako osoby do
kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej Umowy.

Strony zobowigzujg sie przekazaé osobom fizycznym, o ktérych mowa w
ust. 1, informacje o przetwarzaniu danych przez drugg Strone. Tresc
informaciji dotyczgcej przetwarzania danych przez Strony znajduje sie w zataczniku nr 4
do Umowy.

§13.
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Niniejsza Umowa podlega prawu Rzeczypospolitej Polskiej i zgodnie z nim bedzie
interpretowana.

Spory pomiedzy Stronami bedg rozstrzygane przez sgd powszechny wiasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych  egzemplarzach,
dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Integralng cze$¢ Umowy stanowig zatgczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia,

2) Oferta Wykonawcy;

3) Szczegoétowy formularz cenowy
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4) Klauzula informacyjna ws. przetwarzania danych osobowych,
5) Odpis KRS Wykonawcy / Petnomocnictwo

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 5 do SWZ

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym wraz z odbiorem przesylek z siedziby
Zamawiajgcego, znak sprawy PF.260.4.2021.” dla Polskiego Centrum Akredytacji, w imieniu:

oswiadczam, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust 1 oraz 109 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ... ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednocze$nie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreSlone przez Zamawiajgcego
w rozdziale XIV SWZ.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach
sq aktualne izgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petnag
Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informacji.

................................................ (podpis)

4 Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6 do SWZ

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 str. 1), dalej ,RODOQO”, informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polskie Centrum Akredytacji z
siedzibg w Warszawie, pod adresem ul. Szczotkarska 42, 01-382 Warszawa, NIP: 951-19-
98-004, Regon: 017168960;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Polskim Centrum Akredytacji jest
pod adresem e-mail: IOD@PCA.GOV.PL.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia, zawarciem oraz realizacjg
umowy.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy i wspétpracownicy
Administratora oraz inne podmioty w zakresie, w jakim Administrator bedzie do tego
zobowigzany przepisami prawa;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celéw okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

— prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku gdy:

e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych dla ktorych byty zebrane lub w inny
sposbb przetwarzane,
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osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych,

ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania danych,

dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem.
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